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ACUERDO DEL CONSE]JO DE GOBIERNO SOBRE EL SISTEMA DE
SEGUIMIENTO DE LA ACTIVIDAD DOCENTE (SSAD) DE LA
UNIVERSIDAD DE GRANADA

(Informado favorablemente por la Comision Académica en su sesién de 14 de mayo de 2013)

La Ley Organica 11/1983 de Reforma Universitaria (LRU) representdé un gran
cambio para las Universidades Publicas. En ella se desarrollaba el derecho
constitucional de autonomia universitaria, su capacidad autorreguladora de
determinados ambitos de su actividad, pero al mismo tiempo se formulaba el
compromiso ineludible de buscar los instrumentos para atender a otro principio
constitucional, el de la eficacia, y la transparencia en lo publico, la obligaciéon de
informar a la sociedad de sus actividades.

La Universidad de Granada esta comprometida con la mejora constante de su
calidad y de sus actividades, siendo uno de los objetivos que persigue la apuesta por la
calidad en la prestacion de todos sus servicios.

La docencia universitaria es un servicio publico a la sociedad que la Universidad de
Granada debe garantizar. Los Estatutos de la Universidad reconocen la competencia
propia de cada Centro para coordinar, ordenar y supervisar las ensefianzas.

El seguimiento académico de la actividad docente es un instrumento de mejora de
la calidad docente, en la medida en que permite dar respuesta a las incidencias en la
docencia y adoptar las medidas correctoras en el momento en que fuesen necesarias.

En relacion con el Sistema de Seguimiento de la Actividad Docente (SSAD) de la
Universidad de Granada, aprobado en la sesion extraordinaria del Consejo de
Gobierno del pasado dia 4 de marzo, corresponde al Consejo de Gobierno su
regulacion, por lo que una vez recibidas las propuestas remitidas por los Centros de la
UGR, se propone adoptar el siguiente acuerdo:

a) Implantar una aplicacién informatica para el seguimiento de la actividad docente a
través del acceso identificado oz /ine de la UGR. El citado programa permite
registrar las incidencias que eventualmente se puedan producir en el normal
desarrollo de los encargos docentes del profesorado programados en el POD.

Para ello dispone de dos herramientas:

e La primera consiste en una plataforma Web, a través del acceso
identificado (acceso identificado on Iine), en la que el profesorado puede
reflejar tanto su actividad docente como las posibles incidencias.
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Permite registrar las clases impartidas el dia correspondiente, o las
impartidas a lo largo de la dltima semana.

De no procederse al registro de las clases asignadas, por defecto, las clases
se entenderan como impartidas sin incidencias, y el profesor registrara las
incidencias.

Cuando se produzca alguna incidencia en la actividad docente (clase
aplazada, impartida en otro lugar o por otro profesor; ausencia por
enfermedad, por viaje autorizado, por asistencia a o6rgano colegiado o
tribunal, u otras), ésta debe justificarse obligatoriamente cuando sobrevenga
(comunicacioén de incidencias por acceso identificado on line).

e La segunda consiste en una aplicacion cliente/servidor, para la gestién de la
informacién registrada por el profesorado, accesible a Decanos/as y
Directores/as de los Centros, y Directores/as de los Departamentos, a
través de las correspondientes aplicaciones de organizaciéon docente de los
Centros y de los Departamentos.

b) Para aquellos Centros cuya propuesta consiste en la adopciéon de un SSAD
especifico  (libro u hoja de firmas o de incidencias, cerradura o tarjeta electronica,
...) adecuado a sus caracteristicas y ajustado a lo establecido en el acuerdo del
Consejo de Gobierno de 4 de marzo (ver anexo adjunto), informar
favorablemente su propuesta, respetando su autonomia y especificidad, sin
petjuicio de que puedan acogerse al anteriormente citado sistema on /lne, en
cualquiera de sus modalidades. En todo caso, debe garantizarse la comunicacion de
las incidencias a los Departamentos.

c) Los Centros que no hayan acordado ninguna propuesta o procedimiento,
adoptaran el SSAD a través del acceso identificado on line de la UGR, en
cualquiera de sus modalidades (acceso identificado on /ine 0 comunicacion de
incidencias por acceso identificado oz /ine ) .

d) Los Centros deben asegurar la difusion, para el conocimiento de su profesorado,
del SSAD adoptado.

e) La Inspeccion de Servicios facilitara la implantacion en los Centros de sus
respectivos SSAD, asumiendo las funciones de asistencia y evaluaciéon de los
mismos.

f) ElSSAD entrara en vigor el primer dia lectivo del proximo curso académico 2013-
2014.
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Anexo

Centro

Sistema propuesto

Facultad de Bellas Artes

Facultad de Ciencias

Sistema Acceso identificado (A. 1.) oz /ine destinado
exclusivamente a registro de incidencias.
Verificacién de estudiantes: Quejas y sugerencias.

Facultad de Ciencias de la Educacion

Sistema Acceso identificado (A. 1.) on /ine destinado
exclusivamente a registro de incidencias.
Verificacién de estudiantes: Quejas y sugerencias.

Facultad de Ciencias de la Salud

Facultad de Ciencias de la Salud de Ceuta

Comunicacién de ausencia por el Delegado de curso
a la Comisién para la Garantia Interna de la Calidad
(CGIC). Verificacion por el PAS de ocupacion
aulas.

Facultad de Ciencias del Deporte

Verificacion por el PAS de la ocupacion de
espacios. Emision de “Hoja de incidencias del uso
de espacios” dirigida al Vicedecanato de
Infraestructuras y Recursos Externos e informe al
Departamento y a la CGIC.

Facultad de Ciencias del Trabajo

Hoja de firmas horaria custodiada por el PAS y
remitida diariamente a la Secretaria del Centro

Facultad de Ciencias Econémicas y
Empresariales

Facultad de Ciencias Politicas y Sociologia

Hoja de firmas. Emision de parte de incidencias.

Facultad de Ciencias Sociales de Melilla

A través de cerraduras electronicas en las aulas.

Facultad de Comunicacién y Documentacion

Provisionalmente (a la espera de la aplicacion del A.
1. on line): Informe de incidencias mensual del
Decanato en funcién de las incidencias observadas y
las reclamaciones que se produzcan.

Facultad de Derecho

Sistema de firmas manuscritas del profesorado,
complementado con parte de incidencias.

Facultad de Educacién y Humanidades de
Ceuta

Sistema A. 1. on line

Facultad de Educaciéon y Humanidades de
Melilla

Uso de tatjeta electronica por el profesor. Emision
de informe quincenal. Comunicacién ala CGICy a
las Secciones Departamentales.

Facultad de Enfermeria de Melilla

Identificacion a través de la cerradura electronica
Aplicacion informatica del CSRIC.

Facultad de Farmacia

El que proponga el Rectorado

Facultad de Filosofia y Letras
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Facultad de Medicina

Comunicacién de ausencia por el Delegado de curso
a la Comision para G.I1.C. Comunicacién de
incidencia al Departamento y al interesado.
Verificacién por el PAS de ocupacion aulas y
comunicacién a la CGIC. Pendiente de adoptar el
Sistema Acceso identificado (A. 1.) oz /ine destinado
exclusivamente a registro de incidencias.

Facultad de Odontologia

Provisionalmente (se espera desarrollo del sistema
A. L. on line): Uso y seguimiento de las
infraestructuras docentes. Registro mensual de
incidencias contrastadas realizado por el Decanato.

Facultad de Psicologfa

Sistema de firmas del profesorado.
Parte de incidencias.
Se espera culminacion sistema A. 1. on line

Facultad de Trabajo Social

Adhesion al sistema de firmas A. 1. oz /ine

Facultad de Traduccién e Interpretacion

Libro de firmas a la recogida de llaves del aula.
Parte de incidencias.

E. T.S. de Ingenieria de Edificacién

Tarjetas universitarias del profesorado en aulas.

E. T.S. de Arquitectura

Hoja de firmas (supeditado a adopcién de un
sistema uniforme para la UGR y tendencia a
informatizacién). Préxima adhesion al sistema A. L.
on line.

E. T.S. de Ingenieria de Caminos, Canales y

Puertos

Sistema A. 1. oz /ine, que solo recoja las incidencias
que se produzcan en la docencia reglada.

E. T.S. de Ingenierfas Informatica y de
Telecomunicacién

Sistema Acceso identificado (A. 1.) on /ine destinado
exclusivamente a registro de incidencias.
Verificacién de estudiantes: Quejas y sugerencias.










SISTEMA DE SEGUIMIENTO DE ACTIVIDAD DOCENTE

Permite grabar una nueva incidencia.

Manual de Usuario

Este procedimiento es independiente al registro de la actividad docente, mediante esta opcion

no se indica si para una fecha se impartio o no la actividad asignada.

La grabacién de una nueva incidencia es igual que el procedimiento “Registro de Actividad
Docente CON INCIDENCIAS”, salvo que en este caso se habilita una entrada de texto para que
el usuario indique la fecha en la que se produjo la eventualidad. En principio se muestra toda

el encargo docente, y ésta se filtra de forma automatica al introducir una fecha ya que se

ajusta a la actividad del dia indicado.

H 3 3 HOT | universida

Inicio Cambiar PIN/Clave

Acceso Identificado @

Usuario: - Perfil: Personal

Contacto salir O

Sistema de Seguimiento de Actividad Docente. Nueva incidencia

+ Datos referentes a la incidencia

Tipo de incidencia ASISTENCIA A SESION DE ORGANO COLEGIADO O TRIBUNAL ~ Fecha en que se produce "|

Motivo o causa que |a origina

+ Clases TEORICAS

Tabi igraturas tafncs
Periodo Dia Horario Grp. Asignatura Cr. Titulacién
18/02/2013 a 13:00 a e : .
(| 12/06/2013 LUN 14:15 A ANALISIS BIOQUIMICO 6 LICENCIADO EN BIOQUIMICA
18/02/2013 a " 13:00 a e " s
(] 12/06/2013 MAR 14:15 A ANALISIS BIOQUIMICO & LICENCIADO EN BIOQUIMICA
18/02/2013 a 13:00a i : .
(] 12/06/2013 MIE 14:15 A ANALISIS BIOQUIMICO & LICENCIADO EN BIOQUIMICA
18/02/2013 a 13:00 a e : : .
= 12/06/2013 JUE 14:15 A ANALISIS BIOQUIMICO 6 LICENCIADO EN BIOQUIMICA
-+ Clases PRACTICAS
Tabla g ssignaturas prictiess T
Grabar Volver
1) f SEnTAn DE SERVENS DE INFORMATIES
) CSIRE | i

Seleccione de la lista de incidencias la que desea anular y haga clic en botdn Anular.

Se presenta la siguiente pagina, en la que se muestra informacién referente a la incidencia

seleccionada y un motivo por el que se solicita la anulacién.

Pagina 11

CSIRC-Area de Gesti6n Centralizada
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Manual de Usuario

Acceso Identificado @

Usuario: - Perfil: Parsonal

Inicio Cambiar PIN/Clave Contacto salir O L‘

Sistema de Seguimiento de Actividad Docente. Peticion anulacion incidencia

- Peticion de anulacion de incidencia. (Incidencia nimero 179)

s Fecha: 14/05/2013
= Causa/Motive : cambio de hora de tutoria a la tarde: 19:30 a 20:30 horas

- Indique motivo por el que solicita la anulacién de la incidencia.

La tutoria se mantuvo en el horario designado.

Grabar Volver

R CSIRES | s

Las opciones disponibles son:

® Grabar. Tramita la solicitud de anulacidn de la incidencia y envia un correo electrénico
automatico al interesado y al director del departamento.
e Volver. Cancela el proceso y vuelve a la pagina principal.

Muestra del correo electrénico generado por el proceso de anulacién.

Notificacion generada por elAD Web.
D./Dfia. con DNI , ha ANULADO con fecha 06/06/13 14:25 Incidencia en la Actividad Docente.
Fecha incidencia : 14/05/2013 (Martes )

Clase incidencia : OTRAS
Motivo/Observ. ..: "cambio de hora de tutoria a la tarde: 19:30 a 20:30 horas"

Al volver al historial o relacidn de incidencias, se puede comprobar que la incidencia anulada
no dispone de selector y se muestra la fecha y motivo por el que se solicita la anulacion.

Paglna 12 CSIRC-Area de Gesti6n Centralizada



SISTEMA DE SEGUIMIENTO DE ACTIVIDAD DOCENTE

Manual de Usuario

Acceso Identificado @

- Perfil: Personal

?u 7 e

s 4 Universidad
L o ‘g de Granada
Usuario:

Inicio Cambiar PIN/Clave Contacto salir O

Sistema de Seguimiento de Actividad Docente. Pagina principal

- Historial de incidencias

Incidencias registradas por el usuario.

Fecha de :‘f:::ll;j:: Peticion de anulacién
incidencia . L D .
Tipo Descripcion Fecha Motivo
© - 05/06/2013 Malestar general acudo al Servicio de Salud Laboral.
cambio de hora de tutoria a la tarde: 19:30 a 20:30 La tutoria se mantuve en el horario
- 14/05/2013 — 06/08/2013 4 cignado.

Nuevo Anular Volver

. )

= SIEM s 8

Pagina segura
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